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简介
研究生导师在线指导系统是研究生管理系统的一个子功能模块，功能主要有导师学生之间的指导交互、指导过
程信息版本库、信息统计和监控等。

主要特点有：

将开题报告、学位论文、课程作业、实践报告等多种研究生培养过程网络化管理
记录指导人、指导时间、指导细节，自动统计指导频次、指导时间、指导效率
精细地保留了导师（教师）和学生之间的指导和被指导过程痕迹
指导过程作为开题、学位申请的前提条件，环环相扣

用户主要有：

在校研究生
研究生导师
管理人员

下面分别介绍各个角色的使用方法。

http://yjs.ahnu.edu.cn/


一、研究生用户
研究生用户包含在校全日制或非全日制博硕研究生、在职研究生、同等学力申请者、留学博硕士生。

1. 指导流程

指导流程由研究生主动发起，导师提出指导意见反馈给研究生，如此循环反复，直到导师主动结束指导。示意
图如下：

2. 操作步骤

研究生用户的使用步骤如下：



1.1 登陆系统,网址：http://yjs.ahnu.edu.cn/login.html,也可由个人门户进入。 

1.2 打开我的服务在线指导，页面如下图所示 

1.3 点击“新增”，填写指导信息，具体填写提示请参考下面的表格和截图。

http://yjs.ahnu.edu.cn/login.html


指导信息
项

填写提示

指导类别
将开题报告、学位论文、课程作业、实践报告等，根据需要选择，详细可参考常见问
题3.9

上传文件 点击“开始上传”按钮，上传后会有“上传成功”的提示信息

您的留言 简单留言，写给指导人的留言

发送给 填写指导人，默认为本人导师，对于作业等指导类型可以选择其他导师（教师）

发送短信 是否发送一条手机短信给指导人，内容为通知其有新的待办任务

 



 

1.4 点击"确定"按钮，出现“提交成功”的提示，表示完成指导的发起，此时可以退出系统。其他提示信息请
参考常见问题3.1 
注意，如果提交成功后需要撤销，可以先选择需要撤销的指导记录，然后点击上方的“删除”按钮即可。删



除仅限于已提交且导师未处理的指导过程。

1.5 等待导师反馈后(一般会收到系统自动发送的通知短信)，再次登陆系统，打开“我的待办”，处理任务，
提交给导师 



 

1.6 重复上述第5)步，直到导师定稿结束指导为止。

3. 常见问题

常见疑问及解决办法：

3.1 提交时系统可能会出现的提示信息及解决方法

代码及提示信息 原因 解决方法

00保存成功！ 正常返回 

01错误:未登录 登陆失效 重新登陆后重试

02参数错误:学号与登陆信息不匹配
可能与多账户混用有关，或恶意
伪造提交参数

关闭所有浏览器后重试



代码及提示信息 原因 解决方法

03流程系统配置错误，请联系管理员 系统故障 联系管理员排除故障

04错误，可能原因：学籍姓名空、无
关联导师、导师用户未激活

没有关联导师造成，或被关联的
导师还没有成功登陆过系统

关联导师；请被关联的导
师至少成功登陆系统1次

05错误:导师手机号码不正确
导师手机号码为空或不符合手机
号码规则

请导师至少成功登陆系统
1次

06错误，可能原因：学籍信息错误、
导师未关联、导师手机号码为空

同04
关联导师；请被关联的导
师至少成功登陆系统1次

07保存失败: 学籍信息错误 登陆用户为非研究生用户 非研究生用户不能使用

08保存失败！ 系统故障 联系管理员排除故障

99参数错误 恶意伪造提交参数 无

3.2 上传附件时长时间没有成功如何处理？

上传附件所需要的时间长短与文件大小和网络速度密切相关，假如在校园网环境中一般100MB左右的文
件需要1020秒，假如在外网访问系统的网络速度100K/s左右则需要大约2030分钟，如果长时间上传不
成功建议更换网络环境重试。

3.3 附件最大支持多大文件？

目前系统最大支持 500MB 的文件上传，超过500MB的场景建议使用压缩工具减小体积，或者求助系统
管理员解决。

3.4 附件是否可以同时上传多个文件？

不可以，如果需要上传多个文件，建议使用压缩工具（比如 winrar,winzip..）打包成1个文件。

3.5 什么是“发送短信”，是否需要勾选发送短信？

选中发送短信选项，系统会在提交成功时立即自动发送一条手机短信给导师，如果取消勾选则不会发送
短信，用户需要使用其他方式告知导师。值得注意的是，建议在休息时间（如晚上10点以后）不要勾
选，以免影响导师休息。

3.6 如何知道导师给我反馈了指导信息？

一般情况下，导师提交反馈信息系统会发送手机通知短信给学生，学生还可以登陆系统查看“待办任务”也
可以了解导师的反馈信息。

3.7 我的论文信息为高度机密，上传至系统会不会泄密？

系统只进行简单的权限校验，不适用于高度机密的应用场景。如果对加密等级要求高，建议自行将文件
打包并设置密码后上传，再通过线下渠道将打开方式和加密密码告知导师。

3.8 我的手机收不到短信？ 我以前用的手机号码更换了怎么办？

http://www.winrar.com.cn/
http://www.winzip.com/win/en/downwz.html


收不到短信可能与手机拦截有关。如手机号码已更换，可以登陆后，点击右上角“个人信息”，找到“手机
绑定”，可以按照提示，修改成新的手机号码。

3.9 对于不同的指导类别，有指导次数的要求吗？

指导过程的结果（即指导流程的最后一步,指导人所上传的附件）将有不同的用途，例如：开题报告的指
导结果将作为学位申请流程中的开题来源，学位论文的指导结果也是如此。

指导类别 指导次数要求 说明

开题报告 >=1 学位申请的必要条件之一

学位论文 >=1 学位申请的必要条件之一

课程作业 >=0  

实践报告 >=0  

其他 >=0  



二、导师用户
导师用户包含在职硕士生导师、博士生导师、专业学位导师、外聘导师。

1. 指导流程

指导流程由研究生主动发起，导师提出指导意见反馈给研究生，如此循环反复，直到导师主动结束指导。示意
图如下：

2. 操作步骤

导师用户的使用步骤如下：

1) 学生提交了指导请求后(一般会收到系统自动发送的通知短信)，登陆系统,网
址：http://yjs.ahnu.edu.cn/login.html，也可由个人门户进入。 

http://yjs.ahnu.edu.cn/login.html


2) 打开待办任务，处理任务，点击“附件”下载学生的稿件，在“您的留言”处填写您的指导意见，并上传指
导过的稿件作为附件，点击“修改，提交反馈意见”按钮可以告知学生进行修改，如果本次指导不需要再继
续，则点击“定稿，结束指导”。 



3) 重复上述第12)步，直到定稿结束指导为止。

3. 常见问题



常见疑问及解决办法：

3.1 上传附件时长时间没有成功如何处理？

上传附件所需要的时间长短与文件大小和网络速度密切相关，假如在校园网环境中一般100MB左右的文
件需要1020秒，假如在外网访问系统的网络速度100K/s左右则需要大约2030分钟，如果长时间上传不
成功建议更换网络环境重试。

3.2 附件最大支持多大文件？

目前系统最大支持 500MB 的文件上传，超过500MB的场景建议使用压缩工具减小体积，或者求助系统
管理员解决。

3.3 附件是否可以同时上传多个文件？

不可以，如果需要上传多个文件，建议使用压缩工具（比如 winrar,winzip..）打包成1个文件。

3.4 什么是“发送短信”，是否需要勾选发送短信？

选中发送短信选项，系统会在提交成功时立即自动发送一条手机短信给研究生，如果取消勾选则不会发
送短信，用户需要使用其他方式告知。

3.5 我的文稿为高度机密，上传至系统会不会泄密？

系统只进行简单的权限校验，不适用于高度机密的应用场景。如果对加密等级要求高，建议自行将文件
打包并设置密码后上传，再通过线下渠道将打开方式和加密密码告知对方。

3.6 如何查阅已经指导过的信息？

登陆系统后，打开 我的服务我的研究生在线指导，选择要查看的研究生，可以调出所有已经指导过的
信息。 

3.7 我以前用的手机号码更换了怎么办？

如手机号码已更换，可以登陆后，点击右上角“个人信息”，找到“手机绑定”，可以按照提示，修改成新的
手机号码。

http://www.winrar.com.cn/
http://www.winzip.com/win/en/downwz.html


三、管理用户
管理用户包含研究生院相关管理人员、院系研究生秘书、院系分管院长。管理用户的功能主要为指导过程信息
查询浏览、统计和监控。

1. 指导过程信息查询

登陆后，打开培养管理在线指导指导信息查询,页面左侧为研究生发起的指导请求，右侧为某一次请求的详
细信息和指导文稿的版本。 

2. 按照导师统计指导过程信息



打开培养管理在线指导按照导师统计,统计结果如下图所示。 

3. 按照学生统计指导过程信息

打开培养管理在线指导按照学生统计,统计结果如下图所示。 



4. 常见问题

管理用户在日常管理过程，可能会遇到学生或导师在使用过程中提出的疑问，常见的有：

4.1 提示“没有关联导师”怎么办？

打开培养管理培养计划修改研究生导师，按照界面操作关联导师即可。可以一个一个关联，也可支持
批量键盘粘贴操作,批量操作的步骤如下图。



4.2 提示“导师用户未激活”怎么办？

请被关联的导师用户至少成功登陆系统1次。
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Hey,there. 
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